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1 Pokretanje online obrazaca i prijava za rad

Online obrasci Ministarstva zdravstva su dostupni direktno preko linka: https://registar.zdravlje.hr/SISSI_JavneForme ili preko internet stranica Ministarstva zdravstva.
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Dobro dosli na stranice Ministarstva zdravlja
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* predati zahtjev za registraciju subjekata u poslovanju s hranom
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+ predati ey za notfkici dodataka prehrant
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+ predati atiev za nfifkaciu rans 2a posebne prehrambens potrzbe

Pregled registra dodataka prehrani i hrane za posebne prehrambene potrebe




U sustav se prijavljuje putem NIAS-a (Nacionalni identifikacijski i autentifikacijski sustav)
Klikom na „Prijava putem NIAS-a“ otvara se stranica NIAS-a Središnjeg državnog portala e-Građani https://nias.gov.hr na kojoj je potrebno napraviti potvrdu autentifikacije.
Pojavit će se poruka kao sa slike gdje se traži dozvola korištenja Vaših osobnih podataka.
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Kliknite na tipku „Dozvoli“ kako bi mogli prijeći na sljedeći korak autentifikacije.

U sljedećem koraku je potrebno odabrati jedan od načina autintifikacije kao što je prikazano na slici broj 3.
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Potrebno je kliknuti na tipku „Prijava“ desno pokraj vrste vjerodajnice koju posjedujete kako bi nastavili autentifikaciju. U ovom primjeru koristimo ePASS vjerodajnicu.

Ukoliko Vam se u 3. koraku autentifikacije automatski ne otvori ekran za prijavu na ePASS, potrebno je kliknuti na poveznicu „ovdje“ kako bi se ručno otvorio navedeni ekran.
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Otvara se ekran za unos Vašeg korisničkog ime i lozinke. Nakon što popunite podatke kliknite na tipku „Prijava“.
[image: image8.png]X x

. govh/finapass/samirequestTSAMLRequest=nZNdbowFIb%2Fiu EK0gs5IUASBRAEFOLICSMTET=2 @

b
®
>
n

L

Lozinka:





Nakon što je potvrđena autentifikacija, automatski se vraćate na stranice javnih obrazaca Ministarstva zdravstva.

U sljedećem je koraku potrebno odabrati subjekt za koji ste ovlašteni predavati zahtjeve Ministarstvu zdravstva, kao što je vidljivo na slici 6.

Ukoliko imate pravo na upis podataka za samo jednog poslovnog subjekta ekran za izbor poslovnog subjekta neće se prikazati.
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Označite poslovni subjekt sa kojim želite raditi i kliknite na tipku „Izaberi subjekta“ ili dvostrukim klikom lijeve strane miša na željenog poslovnog subjekta. 
Otvara se početni ekran stranica Ministarstva zdravstva za odabrani poslovni subjekt.
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Dobro dosli na stranice Ministarstva zdravlja
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+ Vedran Leskovac vedran leskovac@miz hr mob 099/8020-413
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2 Standardni elementi sučelja
Standardni dijelovi sučelja stranice javnih obrazaca su Izbornik i Ekranski obrazac.
2.1 Izbornik
Izbornik se nalazi na vrhu stranice i dostupan je cijelo vrijeme. Sadrži poveznice ispisane na plavoj pozadini, za pristup ekranski obrascima različitih dijelova sustava.
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Izbornik za vodovodnu djelatnost sastoji od sljedećih dijelova kao što je označeno na slici:

1. Subjekt (prikazan je naziv subjekta, na slici: „Infodom“)

2. Vodovodna djelatnost
3. Zahtjevi

4. Ovlaštena osoba (prikazan je naziv osobe koja je prijavljena u sustav, na slici: „admin“)
1. Izbornik „Subjekt“ otvara ekranski obrazac sa Osnovnim podacima subjekta, Poslovnim podacima te nudi mogućnost ažuriranja podataka subjekta.

2. Izbornik „Vodovodna djelatnost“ otvara ekranski obrazac s podacima za ažuriranje vodocrpilišta, vodosprema i objekata za preradu vode.
3. Izbornik „Zahtjevi“ otvara ekranski obrazac sa popisom zahtjeva poslovnog subjekta 

4. Izbornik „Ovlaštena osoba“ nudi mogućnost odabira poslovnog subjekta ili odjavu sa stranica ministarstva.
2.2 Ekranski obrazac
Ekranski obrazac se nalazi u središnjem dijelu ekrana i sastoji se od polja za unos i odabir podataka, tablica i tipki za razne akcije, a razlikuje se ovisno o odabranom izborniku.

Polja ekranskog obrazca

Postoji nekoliko vrsta polja koja se popunjavaju u ekranskom obrazcu:

· Polja za slobodan unos podataka

[image: image12.png]


u polje je moguće unostiti alfanumeričke podatke
· Polja sa odabirom vrijednosti

[image: image13.png]Odaberite viijednost.



 potrebno je kliknuti na ikonu[image: image14.png]


kako bi se odabrala ponuđena vrijednost
· Polja za odabir više vrijednosti
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potrebno je kliknuti na ikonu[image: image16.png]


kako bi se odabrala ponuđena vrijednost. Odabrana vrijednost se prikazuje u tekstualnom polju ispod. Nakon odabrane jedne vrijednost, potrebno je ponovno kliknuti na ikonu [image: image17.png]


kako bi se odabrale druge vrijednosti.

· Polja za označavanje
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moguće je označiti jedno ili više polja ili odznačiti polje
Na obrascima postoje obavezna i neobavezna polja za popunjavanje. 
Ukoliko u polje nije unesena vrijednost, prilikom spremanja podataka pojavit će se poruka da je polje obavezan podatak.
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Tablice u ekranskom obrascu
U tablicama se prikazuju podaci koje je potrebno unijeti više puta, a pripadaju u istu kategoriju.
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Tipke u ekranskom obrascu
[image: image21.png]


Tipkama se pokreću funkcije spremanja, dodavanja, brisanja, odustajanja i sl.

Ukoliko želite preći iz jednog ekranskog obrasca u drugi, a gdje nije potrebno spremati i unositi podatke, kao što su tablični prikazi izbornika, to možete učiniti klikom na jednu od opcija izbornika.  

3 Subjekt 
Ukoliko je potrebno promijeniti ili dopuniti podatke subjekta, kliknite na izbornik sa nazivom subjekta. Izbornik se nalazi na lijevoj strani trake sa izbornikom kao što je vidljivo na slici
Otvara se ekranski obrazac sa podacima subjekta koji je podijeljen u sljedeće grupa podataka:

1. Osnovni podaci

2. Poslovni podaci

3. Prilozi

3.1 Osnovni podaci
Osnovni podaci prikaju podatke kao što su Naziv subjekta, adresa, OIB itd. Ova skupina podataka unesena je u sustav korištenjem servisa porezne uprave i korisnici nemaju mogućnost mijenjati ove podatke.
3.2 Poslovni podaci
Poslovni podaci se sastoje od podataka kao što su IBAN, djelatnost subjekta, kontakt podataka itd. 

Podatke je moguće mijenjati, a sastoje se od obaveznih i neobaveznih podataka koja se razlikuju po (*) u nazivu obaveznih polja. Podatke neće biti moguće spremiti dok nisu popunjena obavezna polja.
Unesite podatke u prazna polja. Polja koja sadrže vrijednost moguće je obrisati klikom na (x) ikonicu kao što je vidljivo na slici ili obrisati koristeći tipkovnicu. 
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[image: image23.emf] Napomena: Polja koja sadrže ikonu povećala ([image: image24.png]


) nije moguće brisati koristeći tipkovnicu već je potrebno koristiti ikonu (x) na desnoj strani polja
Djelatnost u polju „Djelatnost subjekta*“ moguće je promijeniti klikom na ikonu [image: image25.png]


nakon čega se otvara ekran za odabir ponuđenih djelatnosti kao što je vidljivo ispod na slici.
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Označite djelatnost i kliknite na ikonu kvačice na dnu prozora, ili koristite dvostruki klik na djelatnost koju želite odabrati. 
Kada ste gotovi sa izmjenama koristite tipke „Spremi“ ili „Odustani“ kao što je vidljivo na slici ispod.
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Promjene se spremaju klikom na tipku „Spremi“, nako čega se pojavi poruka „Da li ste sigurni da želite spremiti podatke?“. Ukoliko ste sigurni odaberite „OK“. Vraćate se na početnu stranicu. 

Želite li odustati i vratiti se na početni ekran koristite tipku „Odustani“, nakon čega će se pojaviti poruka „Da li ste sigurni da želite odustati?“. Ukoliko ste sigurni odaberite „OK“. Vraćate se na početnu stranicu.

[image: image28.emf] Napomena: Odustajanjem se ne spremaju promijene koje ste napravili
4 Vodovodna djelatnost
Za postupak upisa subjekta koji obavljaju vodovodnu djelatnost koristi se izbornik „Vodovodna djelatnost“.
Klikom na stavku izbornika „Vodovodna djelatnost“ otvara se ekranski obrazac za unos podataka potrebnih za upis subjekta u Ministarstvo zdravstva.
4.1 Novi zahtjev za upis vodovodne djelatnosti
Ekranski obrazac sastoji se od šest dijelova:

1. Podaci o podnositelju zahtjeva

2. Podaci o vodoopskrbnom sustavu
3. Podaci o vodocrpilištima
4. Podaci o vodospremama

5. Podaci o objektima za preradu vode

6. Prilozi
4.1.1 Podaci o podnositelju zahtjeva
Podaci o podnositelju zahtjeva se sastloji od tri dijela:
1. Pravna osoba

2. Odgovorna osoba

3. Kontakt osoba

Prikazuju se podaci o pravnoj osobi, odgovornoj i kontakt osobi koji su upisani na ekranskom obrascu „Subjekt“. Odabirom akcije Uredi pozicionirat ćemo se na ekranski obrazac subjekta.
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4.1.2 Podaci o vodoopskrbnom sustavu

[image: image30.png]Odaberite viijednost.




Odabirom povećala, otvara se novi prozor s popisom naselja i županija. 
[image: image31.png]Odaberite naselja

Bjelovarsko-biogorska Sjelovar
Bjelovarsko-biogorska o
Bjelovarsko-biogorska Darwar

12345678910

v o





· U prozoru može postojati više ponuđenih vrijednosti koji se prikazuju na nekoliko stranica. Odabir je moguće filtrirati upisivanjem naziva ili dijela naziva u polje iznad ponuđenih naziva 

· Stranice su označene na dnu popisa sa brojevima. Klikom na odgovarajući broj stranice, prelazite na tu stranicu.

· Na ekranu za odabir prikazuje se samo nekoliko vrijednosti, te je potrebno koristiti klizač za pomicanje prema gore ili dolje.

· Vrijednost je potrebno označiti i potvrditi klikom na ikonu u obliku kvačice.

Odabirom vrijednosti u prozoru, na ekranskom obrascu u drugom polju prikazuje naziv županije i naziv grada ili općine.
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Moguće je filtrirati podatak Grad/Općina i upisati „sve“. Za svaku županiju postoji mogućnost odabira svih gradova/općina. Pomoću te mogućnosti ispišu se svi gradovi ili općine koje su u toj županiji.
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U polju Županije/Mjesta ispišu se svi gradovi/općine.
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Ako je potrebno izbrisati sve odabrane podatke, tada treba odabrati ikonu X na polju za odabir.
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Potrebno je unijeti podatke o broju stanovnika, količini isporučene vode u m3/dan, duljini razvodne mreže u metrima.
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Podatak Materijali razvodne mreže je moguće više puta upisati. Nakon odabrane prve vrijednosti pomoću ikone povećala, na isti način je potrebno odabrati i drugu vrijedost koje se zatim upišu tekstualno polje Materijali razvodne mreže.
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Podaci za unos koji se mogu upisati su Pod-distributeri  i Derogacija za pojedine parametre.
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4.1.3 Podaci o vodocrpilištima

Unutar jednog vodoopskrbnog sustava može biti jedno ili više vodocrpilišta, zato se podaci upisuju u tablicu. Upis je omogućen pomoću tipke „Dodaj“.

[image: image39.emf]  Napomena: Dodavanje vodocrpilišta u tablicu neće biti moguće ukoliko niste popunili sve obavezne podatke, jer pritiskom na tipku „Dodaj“ dolazi do spremanja dotad upisanih podataka
Odabirom tipke „Dodaj“, omogućava se upis podataka u tablicu.
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Podaci Tehnologija prerade, Sredstvo dezinfekcije te Način zaštite su polja za višestruki odabir i možete odabrati jednu ili više vrijednosti.
Nakon što ste popunili sve podatke, kliknite na tipku Prihvati koja se nalazi ispod popunjenih podataka, a ukoliko ne želite spremiti unesene podateke, kliknite na tipku Odustani.

Nakon što odaberete tipku Prihvati, podaci postanu vidljivi u tabličnom prikazu.
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4.1.4 Podaci o vodospremama

Unutar jednog vodoopskrbnog sustava može biti jedna ili više vodosprema, zato se podaci upisuju u tablicu. Upis je omogućen pomoću tipke „Dodaj“.
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Podaci Sredstvo dezinfekcije te Način zaštite su polja za višestruki odabir i možete odabrati jednu ili više vrijednosti.

Nakon što ste popunili sve podatke, kliknite na tipku Prihvati koja se nalazi ispod popunjenih podataka, a ukoliko ne želite spremiti unesene podateke, kliknite na tipku Odustani.

Nakon što odaberete tipku Prihvati, podaci postanu vidljivi u tabličnom prikazu.
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4.1.5 Podaci o objektima za preradu vode
Unutar jednog vodoopskrbnog sustava može biti jedan ili više objekata za preradu vode, zato se podaci upisuju u tablicu. Upis je omogućen pomoću tipke „Dodaj“.
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Podaci Vodocrpilišta kojim pripada, Tehnologija prerade, Sredstvo dezinfekcije te Način zaštite su polja za višestruki odabir i možete odabrati jednu ili više vrijednosti.
U podatku Vodocrpilišta kojim pripada može se odabrati samo vodocrpilište koje je upisano na tom ekranskom obrascu.
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Nakon što ste popunili sve podatke, kliknite na tipku Prihvati koja se nalazi ispod popunjenih podataka, a ukoliko ne želite spremiti unesene podateke, kliknite na tipku Odustani.

Nakon što odaberete tipku Prihvati, podaci postanu vidljivi u tabličnom prikazu.
4.1.6 Prilozi

Prilozi nude mogućnost pridruživanja dokumentacije prilikom predavanja zahtjeva za registraciju subjekta u poslovanju sa hranom.

Da bi ste pridružili prilog kliknite na tipku „Odaberi“ u polju naziva priloga kojega želite pridružiti npr. „Izvod iz sudskog registra“.
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Otvara se ekran za odabir dokumenta sa Vašeg računala. Pronađite dokument, označite ga i kliknite na tipku „Open“
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Nakon toga se dokument pridružuje/uploada na stranice ministarstva.

Ukoliko je naziv priloga označen crvenom bojom prilog neće biti moguće uploadati odnosno pridružiti zahtjevu.
Ukoliko je prilog označen crvenom bojom , tada se radi o nepodržanom formatu. Trenutno su podržani sljedeći formati dokumenata .doc, .docx, .pdf, .jpg, .png, .jpeg.
Također, pojedina datoteka ne smije biti veća od 10 MB.

Ukoliko je pridružen krivi dokument, moguće ga je obrisati pomoću tipke „Obriši“ i pridružiti novi klikom na tpku „Odaberi“.
4.2 Predavanje zahtjeva

Za predaju zahtjeva kliknite na tipku „Predaj zahtjev“ na dnu ekranskog obrasca
[image: image48.png]



Zatim se pojavljuje poruka „Da li ste sigurni da želite predati zahtjev?“. Ukoliko ste sigurni odaberite „OK“ u suprotnom „Cancel“. 
Kada ste odabrali tipku „OK“ pojavljuje se poruka „Uspješno ste predali zahtjev“ kao potvrda da ste uspješno predali zahtjev. Na poruci je potrebno kliknuti na tipku „OK“.

[image: image49.emf]  Napomena. Ukoliko je tipka „Predaj zahtjev“ i dalje plave boje nakon što ste potvrdili predaju zahtjeva, zahtjev nije predan. Potrebno je provjeriti da li postoje obavijesti na poljima koja nisu popunjena.
5 Pregled zahtjeva poslovnog subjekta i preuzimanje dokumentacije
Svi zahtjevi koje ste predali Ministarstvu zdravstva nalaze se u izborniku „Zahtjevi“.

Klikom na izbornik naziva „Zahtjevi“ otvara se tablični prikaz svih zahtjeva poslovnog subjekta kao što je vidljivo na slici.
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Prikaz zahtjeva poslovnog subjekta
U tabličnom prikazu je vidljiv naziv predmeta otvorenog u Ministarstvu, status zahtjeva, naziv objekta ili hrane, datum otvaranja predmeta, broj klasifikacijske oznake i urudžbenog broja ukoliko je već izdano rješenje.
Ukoliko postoji više zahtjeva koji ne stanu na isti ekranski obrazac oni se prikazuju na nekoliko stranica. Stranice su označene pripadajućim brojem ispod popisa zahtjeva kao što je vidljivo na slici. Prebacivanje između stranica je moguće klikom miša na željeni broj stranice.
Ukoliko želite pregledati zahtjev i preuzeti dokumentaciju, to možete učiniti dvostrukim klikom miša na željeni zahtjev.
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Slika 51. Detalji zahtjeva
Otvara se ekranski obrazac u kojem je moguće vidjeti detaljnije podatke o zahtjevu i preuzeti dokumentaciju.
Dokumentacija se preuzima klikom na tipku „Preuzmi“ kao što je vidljivo na slici.
Pokreće se akcija preuzimanja dokumenta na Vaše računalo. Po preuzimanju će se pojaviti poruka dali želite otvoriti ili spremiti dokument. Otvoreni dokument će izgledati slično kao primjer sa slike, ali će ovisiti o vrsti zahtjeva.
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Dokument zahtjeva
6 Promjena subjekta i odjava sa stranica

6.1 Promjena subjekta za kojeg se ispunjavaju i predaju zahtjevi
Kako je prije spomenuto, jedna osoba može predavati zahtjeve za više poslovnih subjekata.
Promjenu poslovnog subjekta moguća je u bilo kojem trenutku klikom na izbornik Ovlaštena osoba, koje nosi naziv osobe prijavljene na stranice, u primjeru na slici naziv osobe je „admin“.

Klikom na naziv osobe nude se dvije opcije: Poslovni subjekti i Odjava. Odaberite „Poslovni subjekti“ kao na primjeru na slici.
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Promjena subjekta
Nakon toga se pojavljuje prozor za odabir poslovnog subjekta kao što je vidljivo na slici. 
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Odabir drugog poslovog subjekta
Odaberite željenog poslovnog subjekta dvostrukim klikom miša. Otvaraju se objekti i hrana za odabranog poslovnog subjekta.

6.2 Odjava sa stranica

Sa starnica se moguće odjaviti u bilo kojem trenutku klikom na izbornik Ovlaštena osoba, koje nosi naziv osobe prijavljene na stranice, u primjeru na slici naziv osobe je „admin“.

Klikom na naziv osobe nude se dvije opcije: Poslovni subjekti i Odjava. Odaberite „Odjava“ kao na primjeru na slici.
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Odjava iz aplikacije
Nakon toga sustav Vas vodi na stranice NIAS-a Središnjeg državnog portala e-Građani na kojoj je potrebno potvrditi odjavu.
Na ekranu će se pojaviti poruka kao sa slike dolje, odaberite „Dozvoli“.
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Slika 56. Potvrda odjave
Nakon što ste potvrdili odjavu, pojavljuje se poruka da ste se uspješno odjavili te je za nastavak potrebno kliknuti na tipku [image: image57.png]


. Sada se ponovo vraćate na stranice Ministrarstva zdravstva ali više niste prijavljeni.
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